نموذج عيني لدعوة لتقديم عروض أسعار لأعمال مدنية صغيرة
دعوة لتقديم عرض أسعار

عقد لأعمال صغيرة
رقم العقد:______________________

رقم القرض:____________________

تاريج إصدار الدعوة:_____________

الى:

___________________

__________________

___________________

السادة:

1. حصلت مؤسسة التعاون على منحة من البنك الدولي- مؤسسة التنمية الدولية تجاه تكاليف مشروع المؤسسات الاهلية الفلسطينية الثالث وتنوي استعمال جزء من أموال هذه المنحة في عمل دفعات تحت العقد الذي لأجله تم إصدار هذه الدعوة لتقديم عروض الأسعار. 
بالنيابة عن مؤسسة التعاون، تم تكليف مركز تطوير المؤسسات الأهلية الفلسطينية بتنفيذ  مشروع المؤسسات الأهلية الفلسطينية  الثالث الممول من قبل البنك الدولي وذلك في الفترة من 1-1-2007 ولغاية 31-12-2009
حصلت مؤسسة _________________________(المؤسسة الأهلية المتلقية للمنحة) على منحة فرعية من مركز تطوير المؤسسات الاهلية لتنفيذ مشروع _______________________(اسم المشروع) وتنوي استعمال جزء من أموال هذه المنحة الفرعية في عمل دفعات تحت العقد الذي من أجله تم إصدار هذه الدعوة لتقديم عروض أسعار. . (هذه الفقرة تستخدم من قبل متلقي المنح الفرعية وإلاّ تحذف)

2.
أل______________(صاحب العمل) هنا يدعوكم لتقديم عرض سعر للبنود التالية من الاعمال:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.
لمساعدتكم في تحضير عرض سعركم نرفق لكم المخططات، المواصفات وجداول الكميات، وعينة نموذج لتقديم سعركم. يجب أن يكون عرض سعركم في النموذج المرفق محكم الإغلاق في مغلف ومعنون ليسلم الى العنوان التالي:
________________________(اسم المكتب المستام)

لعناية ____________________(اسم الشخص المخول)

________________________( العنوان)

________________________(التلفون، الفاكس)
4. تجب ان يكون عرض سعركم ساري المفعول لمدة ثلاثين (30) يوما من______________ (وقت وتاريخ تقديم عرض السعر).

5. المقاول الذي يقوم بسحب عرضه خلال فترة سريان مفعوله و/أو يرفض قبول إحالة العقد، عند أو في حالة إحالته عليه، سيتم استثناؤه من قائمة المقاولين للمشروع لمدة سنتين.
1. مرفق لمعلوماتكم وارشادكم تعليمات للمتناقصين وبنود وشروط العقد.
2. يجب تسليم عرض سعركم حتى ___________________(التاريخ والوقت). سوف يتم فتح عروض الاسعار علنياً وبحضور ممثلي المقاولين الذين يختاروا الحضور، يوم ___________________________(نفس التاريخ كما لتسليم عرض السعر) في تمام الساعة_______  (فورا بعد الموعد النهائي لتقديم عروض الاسعار) على العنوان التالي: ____________________ (عنوان الشارع، رقم الغرفة، رقم الهاتف)
المخلص،
_________________(اسم المسئول)

_________________(الصفة)

_________________(اسم المكتب)

_________________(العنوان)

ألقسم الاول: تعليمات لتحضير عروض الاسعار
1. نطاق العمل: ألـ _____________________(اسم المؤسسة)، كصاحب العمل، يطلب تقديم عروض اسعار لانشاء أعمال كما هو موصف في الشروط التعاقدية. سوف يتوقع من المقاول الفائز أن يكمل الاعمال حسب تاريخ إكمال الاعمال المطلوب المفصل في الشروط التعاقدية.

2. أهلية لتقديم السعر: بلإضافة الي المقاولين الخاصين والتجاريين العاملين، ممكن ان تكون الشركات التجارية العامة مؤهلة للمشاركة فقط إذا كانوا أيضا:
(1) كيان قانوني موجه تجاريا واضح ومستقل عن صاحب العمل، وأن لا يكون جزءا من اي دائرة حكومية؛
(2)  مستقلة ماليا، كما هو ظاهر بموجب نظامها الأساسي أو أنظمتها الداخلية وتقدم حسابات منفصلة مدققة ومردود على رأس المال، قادرة على جمع القروض وتحصيل ايرادات من خلال بيع البضائع والخدمات؛ و
(3)  يجب ان لا تكون هيئة تابعة الى الحكومة.
سوف يقدم كل مقاول عرض سعر واحد فقط، إما منفردا، أو كشريك في إئتلاف. سوف يتم رفض عروض الاسعار التي تنتهك هذه القاعدة. سوف يكون كل أعضاء الإئتلاف مسئولين قانونيا كل بمفرده ومتضامنين معا  عن تنفيذ العقد.

3. مؤهلات المقاولين: للتأهل لإحالة العقد، يجب ان يطابق المتناقص معايير التأهيل التالية على الاقل:
(1) خبرة كمقاول رئيسي في إنشاء على الأقل مشروع واحد متكافىء في الطبيعة والتعقيد لتلك الاعمال المشمولة في هذه الدعوة خلال الثلاث سنوات الماضية؛

(2)  دليل على موارد مالية لإكمال الاعمال بنجاح مثال، خطاب من البنك، مؤسسة اعتماد، أو اي وسيط مالي، تدعم توفر الأموال.
4. زيارة الموقع: يشجّع المقاول على زيارة الموقع على مسئوليته، وتكلفته ومخاطرته الخاصة وذلك لفحص موقع الاعمال ومحيطها وأن يحصل على كل المعلومات التي يمكن أن تكون ضرورية لتحضير عرض السعر والدخول في العقد لإنشاء الأعمال.
5. محتويات وثائق العرض: تتكون مجموعة وثائق العرض من الوثائق المدرجة أدناه:
الدعوة لتقديم عرض سعر
ألقسم 1 

تعليمات لتحضير عروض الاسعار
ألقسم 2 

شروط العقد

ألقسم 3 

ألمخططات

ألقسم 4 

ألمواصفات

ألقسم 5 

جدول الكميات/جدول نشاطات محدد السعر (إلغي التي لا تطبق)

القسم 6 

نموذج عرض السعر

القسم 7 

نموذج إتفاقية عقد

6. الوثائق التي تتضمن المقترح: سوف يتضمن المقترح (العرض) المقدم من المقاول الوثائق التالية:
(1) نموذج عرض السعر (حسب النموذج المرفق)

(2)  جدول الكميات/جدول نشاطات محدد السعر (إلغي التي لا تطبق)

(3) معلومات التأهيل والخبرة
7. عرض السعر: سوف يكون العقد لكل الأعمال كما وصفت في الفقرة 2 من الدعوة وسوف تكون مبنية على الوحدة والسعر الإجمالي المشار اليه في جدول الكميات في عقد سعر الوحدة الثابتة، أو جدول نشاطات محدد السعر لعقد مبلغ مقطوع ثابت السعر. سوف تكون الأسعار معروضة بالكامل بعملة (.................) وسوف يدخل المقاول المعدلات والاسعار لكل بنود للأعمال الموصوفة المخططات والمواصفات المدرجة في جدول الكميات أو في جدول نشاطات محدد السعر. البنود التي ليس لها معدل أو سعر ادخل من قبل المقاول سوف لن يدفع عنها صاحب العمل عند التنفيذ وسوف تعتبر مشمولة في المعدلات والأسعار الأخرى في جدول الكميات أو في جدول نشاطات محدد السعر. كل الرسوم، الضرائب والمبالغ المفروضة الأخرى والواجب دفعها من قبل المقاول تحت العقد، أو لأي سبب أخر، ومن تاريخ 15 يوم تقويمي قبل اخر موعد لتقديم عروض الأسعارسوف تكون مشمولة في المعدلات والاسعار والسعر الإجمالي لعرض السعر المقدم من قبل المقاول.  سوف تكون المعدالات والأسعار المعروضة من قبل المقاول ثابتة طيلة مدة تنفيذ العقد وسوف لن تكون عرضة لاي تعديل لاي سبب.  
8. سريان مفعول عروض الاسعار: سوف تبقى عروض الاسعار سارية المفعول لمدة ثلاثين (30) يوما اعتبارا من تاريخ تسليم العروض المشار اليه في الفقرة 11 أدناه. يمكن أن يطلب صاحب العمل من المقاولين تمديد مدة سريان المفعؤل الى مدة اخرى محددة.سوف يكون طلب صاحب العمل وردود المقاولين كتابياً او بالفاكس او برقيًا. يمكن لمقاول ان يرفض طلب تمديد سريان المفعول في الحالة هذه يمكنه سحب عرض سعره بدون غرامة. سوف لن يطلب من المقاول الذي يوافق على الطلب لن يطلب منه أو لن يسمح له من ناحية أخرى بتعديل سعره.
9. لغة عروض الاسعار: سوف تكون كل الوثائق المتعلقة بعرض السعر والعقد باللغة العربية.
10. تحضير وختم عروض الاسعار: سوف يحضر المقاول نسخة واحدة من الوثائق التي تتضمن عرض السعر كما وصف في الفقرة 6 أعلاه، مع نموذج العطاء، مُعلّم عليها بوضوح "النسخة الأصلية". إضافة إلى ذلك، سوف يقدم المقاول نسخة واحدة  تكون مُعَلّمة بوضوح "نسخة". سوف توقّع الأصلية والنسخة من عرض السعر من قبل شخص أو أشخاص مخولين بالتوقيع نيابة عن المقاول. سوف يتم توقيع كل صفحات ألعطاء (عرض السعر) حيث كان قد تم عمل مدخلات أو تعديلات أو تصحيحات بالأحرف الأولى من قبل الشخص أو الأشخاص المخولين بتوقيع عرض السعر. سوف يختم المقاول كل من الأصلية والنسخة من عرض السعر في مغلفين داخليين ومن ثم في مغلف خارجي، ويعَلم كما ينبغي المغلفين الداخليين كـ "النسخة الأصلية" و "نسخة". سوف تعنون المغلفات الداخلية والخارجية الى صاحب العمل على العنوان المزود أعلاه وسوف تزود بتحذير عدم فتح قبل الزمان والتاريخ المحدد لفتح عروض الاسعار كما تم تعريفه في الفقرة 7 من الدعوة لتقديم عروض أسعار. سوف يشير المغلف الداخلي الى عنوان المقاول الكامل. إذا كان المغلف الخارجي غير مختوم وغير معلم كما ورد أعلاه، سوف لا يفترض صاحب العمل أية مسئولية عن ضياع أو الفتح سابق الأوان لعرض السعر.
11. مكان وآخر موعد لتقديم عروض الأسعار: سوف يتم تسليم عروض الأسعار لصاحب العمل في وقت لا يتجاوز _____________________(الوقت، التاريخ) الى العنوان المذكور في الفقرة 3 من الدعوة لتقديم عروض أسعار. أي عطاء (عرض سعر) يُستلم من قبل صاحب العمل بعد الموعد النهائي المحدد في هذه الفقرة سوف يعاد الى المقاول غير مفتوح. 
12. تعديل وسحب عروض الأسعار: سوف لا يتم تعديل أي عرض سعر بعد موعد تقديم عروض الأسعار المحدد في الفقرة 11. إنّ سحب أي عرض سعر بين الموعد النهائي لتقيدم العروض وموعد انتهاء سريان مفعول عرض السعر الموضح في الفقرة 8 أعلاه سيؤدي إلى استثناء المقاول من قائمة المقاولين للمشروع لفترة سنتين.
13. فتح عروض الأسعار: سوف يفتح صاحب العمل العطاءات (عروض الأسعار)، بحضور ممثلي المقاولين الذين إختاروا الحضور، في الزمان، والتاريخ، وفي المكان المحدد في الفقرة 7 من الدعوة لتقديم عروض الأسعار. سوف يتم إعلان أسماء المتناقصين، أسعار العطاءات (عرض السعر)، المبلغ الإجمالي لكل عطاء (عرض سعر)، أية خصومات، أية تعديلات وسحوبات للعطاءات من قبل صاحب العمل في جلسة فتح العروض.
14. سرية العملية: سوف لا يتم الإفصاح عن المعلومات المتعلقة بفحص، إستيضاحات، تقييم ومقارنة عروض الأسعار والتوصية بإحالة العقد حتى تكون الإحالة للمقاول الناجح قد تم إعلانها.
15. تقييم ومقارنة عروض الأسعار: سوف يحيل صاحب العمل العقد الى المقاول الذي كان قد تقرر أن عرض سعره مستجيب بشكل جوهري لوثائق استدرج العروض والذي عرض أقل عرض سعر مقيّم. خلال تقييم العروض، سوف يقرر صاحب العمل لكل مقترح سعر العرض المقيَم وذلك بتعديل سعر العرض بعمل أية تصحيحات لأي أخطاء حسابية كما يلي:
(1) حيث يكون هناك تناقض بين الكميات في الأرقام وفي الكلمات، سوف تسود الكميات بالكلمات؛

(2) حيث يكون هناك تناقض بين سعر الوحدة وإجمالي البند على نفس السطرنتيجة ضرب سعر الوحدة في الكمية، سوف يسود سعر الوحدة كما تم عرضه؛ و
(3) إذا رفض المقاول قبول التصحيحات، سوف يتم رفض عرض سعره.  
16.  حق صاحب العمل في قبول أي عرض سعر ورفض أي أو كل عروض الأسعار: يحفظ صاحب العمل الحق لنفسه في قبول أو رفض أي عرض سعر، وإلغاء عملية التنافس ورفض كل عروض ألأسعار، في أي وقت قبل إحالة العقد، وذلك بدون أن يجلب على نفسه أي مسئولية قانونية تجاه المقاولين المتأثرين أو أي إلتزام لإعلام المقاولين المتأثرين بدوافع قرار صاحب العمل.
17. الإعلان  عن الإحالة وتوقيع العقد: سوف يتم إعلام المقاول الذي قبل عرض سعره بالإحالة من قبل صاحب العمل قبل نفاذ سريان مفعول عرض السعر، وذلك بخطاب مسجل. سوف يصرًح هذا الخطاب المجموع  (في ما يلي وفي العقد يسمى "سعر العقد الأولي") ألذي سوف يدفعه صاحب العمل الى المقاول في مقابل تنفيذ وإكمال، وصيانة الأعمال من قبل المقاول كما وصف في العقد. سوف يشكل هذا الإعلام المكتوب إنشاءً العقد.
18. ألدفعة ألمقدمة: إذا طلب المقاول، سوف يأخذ صاحب العمل بعين الإعتبار تزويد المقاول بدفعة مقدمة كما تعهد في الفقرة 16 من شروط العقد.

القسم 2. شروط العقد
1. ألتعريفات: الطباعة الغامقة تستعمل لتعريف المصطلحات الموضحة.

(1) جدول الكميات: يفصل تقديرات صاحب العمل لكميات كل بند من الأعمال؛

(2) جدول النشاطات يعني الجدول المسعر والمكتمل مشكلا جزءا من العقد؛
(3) تاريج الإكمال هو تاريخ انهاء الأعمال كما يصادق عليه صاحب العمل؛
(4) العقد هو العقد بين المقاول وصاحب العمل لتنفيذ، وإكمال، وصيانة الأعمال المفصلة في المواصفات أو في أي جزء اخر من العقد. يكون اسم ورقم العقد محدد في الدعوة لتقديم عرض السعر؛
(5) ألمقاول هو الشخص أو الشركة والذي تم قبول عطاؤه من صاحب العمل لتنفيذ الأعمال؛
(6) عرض سعر المقاول هو الوثيقة المكتملة (ألدعوة لتقديم عرض سعر مع المرفقات) المقدمة من المقاول الى صاحب العمل؛
(7) سعر العقد هو السعر المذكور في خطاب القبول وبعد ذلك الحين كما تم تعديله حسب شروط العقد؛
(8) الأيام تكون أيام تقويمية؛ الأشهر تكوت أشهر تقويمية؛
(9) ألخلل هو أي جزء من الأعمال لم يكتمل بموجب العقد؛
(10) فترة المسئولية عن العيوب تكون سنة واحدة تحسب من تاريخ ألإكمال؛
(11) المعدات هي معدات وسيارات المقاول التي جلبت الى الموقع لإنشاء الأعمال؛
(12)  ألمواد تكون كل التجهيزات، بما فيها المستهلكة، إستعملت من طرف المقاول لدمجها في الأعمال؛
(13)  مشرف المشروع هو الشخص المعين من قبل صاحب العمل وهو الذي سيكون مسئول عن الإشراف على تنفيذ الأعمال وعن إدارة الموقع؛
(14) تاريخ إكمال الأعمال المطلوب هو التاريخ الذي بموجبه سوف يُكمِل ألمقاول الأعمال. تاريخ إكمال ألأعمال المطلوب هو _____________(ادخل التاريخ). يمكن تعديل تاريخ إكمال الأعمال المطلوب من قبل صاحب العمل بإصدار تمديد زمني أو أمر تعجيل كتابيا؛
(15) المواصفات تعني مواصفات الأعمال المشمولة في العقد وأية تعديلات أو إضافات تعمل أو تعتمد من قبل صاحب العمل؛
(16) الموقع هو ___________________________________________________
(17) تاريخ البداية يكون__________________________. وهو آخر تاريخ ليقوم المقاول بالبدء بتنفيذ الأعمال؛
(18) التغيير هو تعليمات تعطى من قبل  صاحب العمل والتي تغّير نطاق متطلبات ألأعمال الأصلية.
2. اللغة والقانون سوف يكون العقد بـ ____________(ادخل اللغة). ألقانون الذي سوف يحكم العقد هو القانون المطبق في __________________ (بلد صاحب العمل).
3.  وسائل الإتصال تكون وسائل الإتصال بين الأطراف المشار اليها في هذه الشروط فعالة فقط عندما تكون كتابيا. سوف يكون الإخطار فعالا عند تسليمه.
4. مخاطر المقاول. منذ تاريخ البداية حتى يكون مشرف المشروع قد أصدر شهادة إصلاح أية عيوب، يكون الأذى الشخصي، الموت، ضياع أو ضرر للملكية وللملكية المجاورة (بما فيها، وبدون تحديد، الأعمال، المواد والمعدات) مخاطرتقع على عاتق ألمقاول.
5. ألأعمال تكون اكتملت عند تاريخ ألإكمال. سوف يبدأ المقاول في تنفيذ الأعمال عند تاريخ البداية وينجز ألأعمال بموجب جدول ألأعمال المقدم من قبل المقاول، وكما يعدل بموافقة مشرف المشروع، ويكملها عند تاريخ إكمال ألأعمال المطلوب.
6. ألسلامة. سوف يكون ألمقاول مسئول عن سلامة كل النشاطات في الموقع.
7. تمديد تاريخ إكمال ألأعمال. سوف يمدد مشرف المشروع تاريخ إكمال ألأعمال أذا تم إصدار تغيير والذي يجعل تنفيذ ألإكمال بتاريخ إكمال ألأعمال المطلوب مستحيلا بدون أن يتخذ المقاول خطوات لتسريع الأعمال المتبقية، والتي من الممكن أن تجلب على المقاول تكاليف إضافية.
8. تأخيرات يطلبها مشرف المشروع. يمكن لمشرف المشروع أن يعطي تعليمات للمقاول أن يؤخر بداية أو تقدم أي نشاط ضمن ألأعمال. ألتأخيرات أو تعليق ألأعمال من قبل مشرف المشروع والتي سوف تزيد من تكاليف المقاول سوف تكون عرضة لتعديل منصف من قبل صاحب العمل.
9. العيوب. سوف يعطي مشرف المشروع إخطارا للمقاول عن أية عيوب قبل نهاية مدة المسئولية عن العيوب والتي ستبدأ عند ألإكمال. سوف يتم تمديد مدة المسئولية عن العيوب طالما بقيت هناك عيوب لم يتم تصحيحها. في كل مرة يتم إعطاء إخطارعن عيب، سوف يصحح المقاول العيب خلال الفترة الزمنية المذكورة في إخطار مشرف المشروع. إذا لم يصحح المقاول العيب خلال الفترة الزمنية المذكورة في إخطار مشرف المشروع، سوف يقيّم مشرف المشروغ تكلفة تصحيح العيب، وسوف يدفع المقاول هذا المبلغ، أو سوف يسترجع صاحب العمل هذا المبلغ وذلك بخصمه من المبالغ المستحقة للمقاول.
10. ألبرنامج. سوف يقدم المقاول، وخلال سبعة (7) أيام من إخطار كتابي للإحالة، لمشرف المشروع للموافقة برنامج يوضح الطرق العامة’ ألترتيبات، التسلسل، وتوقيت كل نشاطات الأعمال. سوف لن تغير موافقة مشرف المشروع أي من إلتزامات ألمقاول. يمكن للمقاول تحديث البرنامج وتقديمه الى مشرف المشروع في أي وقت. سوف يبين البرنامج المحدث تأثير التغييرات.
11. جدول النشاطات. سوف يزوًد المقاول جدول نشاطات محدث وذلك خلال عشرة (10) أيام من تعليمات مشرف المشروع. ستكون النشاطات على جدول النشاطات منسقة مع النشاطات على البرنامج.
12. ألتغيير في ألكميات. سوف ينفذ المقاول كل النشاطات ويكملها وذلك بموجب نطاق العمل الموصف في العقد كجزء من الأسعار في جدول النشاطات والذي لا يكون عرضة لأي تغيير. في حالة عقود سعر الوحدة، سوف لا يتم عمل أي تعديل على سعر الوحدة إذا كان التغيير في الكمية لا يتجاوز 25% الكمية المقدرة الأولية. إذا تجاوزت الكمية 25% سوف يقرر مشرف المشروع ما إذا كان هناك تبرير لتعديل سعر الوحدة، بناءا على المعلومات التي يزودها المقاول، وسوف يثبت هذا السعر حسب ما يراه مناسبا وذلك بموافقة صاحب العمل.
13. شهادة الدفع. سوف يراجع مشرف المشروع الأعمال المنفذة من قبل المقاول ويصادق على مبلغ ليتم دفعه الى المقاول. سوف تشكل قيمة الأعمال المنفذة قيمة البنود المكتملة من ألأعمال أو النشاطات في جدول النشاطات.
14. الدفعات. سوف يتم تعديل الدفعات بالأخذ بعين ألإعتبار الدفعة المقدمة وألأموال المحتجزة (Retention Money ). سوف يدفع صاحب العمل إلى المقاول المبالغ التي يصادق عليها مشرف المشروع خلال واحد وعشرون يوما (21) من تاريخ كل شهادة. إذا أخر صاحب العمل الدفعات سوف يستحق المقاول أن يدفع له فائدة على الدفعة المتأخرة في الدفعة القادمة.سوف يتم إحتساب الفائدة من التاريخ الذي كان يجب أن تدفع به الدفعة وحتى تاريخ عمل الدفعة المتأخرة، وذلك حسب معدل الفائدة السائد في البنوك المحلية لقروض ألإنشاءات.
15. ألضرائب. يكون المقاول مسئول عن كل الضرائب وذلك بموجب قٌوانين ______________ ( بلد صاحب العمل).
16. ألدفعة المقدمة. يمكن أن يدفع صاحب العمل دفعة مقدمة للمقاول وحتى قيمة عشرة بالمائة (10%) من سعر العقد الأولي بعد أن يكون المقاول قد زوًد أية ضمان دفعة مقدمة بنكي بقيمة مساوية. يمكن أن يدفع صاحب العمل، عند طلب المقاول، الدفعة المقدمة مباشرة الى المورد أو المواد و/أو الى شركات تأجير المعدات في حالة تكون المعدات تستأجر من قبل المقاول. سوف يتم إسترجاع الدفعة المقدمة وذلك بخصم مبالغ تناسبية من الدفعات الأخرى مستحقة الدفع للمقاول، ويجب تغطيتها خلال نصف مدة إكمال العقد.
17. ألإكمال والقبول. سوف يطلب المقاول من مشرف المشروع إصدار شهادة إكتمال ألأعمال، وسوف يصدر مشرف المشروع مثل هذه الشهادة مندما يقرر أن ألأعمال قد إستكملت بشكل مرضي. سوف يستلم صاحب العمل الموقع خلال سبعة (7) أيام من  إصدار مشرف المشروع شهادة إكتمال ألأعمال. 
18. المحاسبة الأخيرة. سوف يزود المقاول مشرف المشروع بحساب تفصيلي عن إجمالي المبالغ والتي يعتبرها المقاول واجبة الدفع له تحت العقد وذلك قبل نهاية فترة المسئولية عن العيوب. سوف يصدر مشرف المشروع شهادة المسئولية عن العيوب بعد أن يكون المقاول قد أوفى بإلتزاماته تحت العقد لهذا الغرض ويصدق على أية دفعة نهائية والتي تكون مستحقة الدفع للمقاول خلا خمسة عشر (15) يوما من إستلام حساب المقاول إذا كان صحيحا وكاملا. إذا كان غير ذلك، سوف يصدر مشرف المشروع خلال خمسة عشرة (15) يوما جدول يصرح بنطاق التصليحات أو التغييرات والتي تكون ضرورية. إذا ما زال الحساب النهائي غير مرضي بعد أن يكون قد قدم مرة أخرى، سوف يقرر مشرف المشروع المبالغ الواجب دفعها للمقاول ويصدر شهادة دفع.
19. إلغاء. يجوز لصاحب العمل أو المقاول أن يلغي العقد إذا تسبب أي طرف في خرق أساسي للعقد. ألخروقات ألأساسية للعقد سوق تشمل، ولكن لا تكون محدودة، التالي:
(1) توقف المقاول عن العمل لمدة عشرة أيام (10) عندما لا يكون التوقف قد سمح به مشرف المشروع؛ 
(2) دفعة مصدقة من قبل مشرف المشروع لم يدفعها صاحب العمل الى المقاول خلال ثلاثين يوما من تصديق مشرف المشروع؛
(3) مشرف المشروع أعطي إخطار أن المقاول قد فشل في تصحيح خلل خلال واحد وعشرين(21) يوما كما تقرر من قبل مشرف المشروع؛ و
(4) ألمقاول أخر إكمال ألأعمال لمدة ثلاثين (30) يوما.
على الرغم من ذلك، يمكن لصاحب العمل أن يلغي العقد إذا كان مناسبا له وذلك بإعطاء المقاول ثلاثين (30) يوم إخطار كتابيا. إذا تم إلغاء العقد، سوف يتوقف المقاول فورا عن العمل، ويجعل الموقع سليم وامن، ويترك الموقع خلال خمسة عشرة (15) يوما من إكتمال مدة ألإخطار.

20. ألقوة ألقاهرة. يمكن لأي طرف أن يلغي العقد وذلك بإعطاء ثلاثين (30) يوم إخطار للأخر لأحداث خارج سيطرة ذلك الطرف، مثل الحروب، الزلازل، الفيضانات، الحرائق، الخ.
21. ألدفع حين إلإلغاء. إذا كان إلغاء العقد بسبب خرق أساسي للعقد من قبل المقاول، سوف يصدر مشرف المشروع شهادة بقيمة ألأعمال المكتملة والمواد التي تم طلبها ناقص الدفعة المقدمة التي استلمت حتى تاريخ إصدار الشهادة. إذا كان إجمالي المبالغ الواجب دفعها لصاحب العمل تتجاوز المبالغ الواجب دفعها للمفاول، سوف يكون الفرق دين واجب دفعه من قبل المقاول لصاحب العمل.
22. ألملكية. سوف تعتبر كل المواد ومعدات الإنشاءات في الموقع، ألأعمال ألمؤقتة، وألأعمال ملك لصاحب العمل إذا كان العقد قد الغي بسبب إهمال ألمقاول.
23. فض النزاعات. سوف يبذل صاحب العمل والمقاول كل جهد لحل ودي بالمفاوضات المباشرة أي خلاف أو نزاع نشأ بينهما تحت أو ذا علاقة بالعقد. في حالة إختلاف إضافي يستطيع أي طرف أن يأخذ المسألة إلى ألتحكيم وذلك بموجب القانون المطبق على العقد. سوف يكون مكان التحكيم _________(المكان) __________(ألبلد).
ألقسم 3. المخططات

القسم 4. ألمواصفات
القسم 5. جدول ألكميات/جدول نشاطات محدد ألسعر
القسم 6. نموذج عرض سعر
ألتاريخ_______________

إلى:_________________(صاحب ألعمل)

___________________(عنوان صاحب ألعمل)

___________________

نعرض نحن تنفيذ ألـ_____________________(أسم ورقم ألعقد) بموجب شروط العقد المرفقة لعرض السعر هذا وبسعر عقد ___________________________________(المبالغ بالكلمات والأرقام) _______________ (اسم العملة) . نحن نقترح إكمال ألأعمال الموصوفة في العقد خلال مدة  ____________(كلمات ورقم) أيام تقويمية من تاريخ البداية.
سوف يشكل عرض السعر هذا وقبولكم الكتابي عقداً ملزماً بيننا. نحن نفهم بأنكم غير ملزمبن بقبول أقل ألأسعار أو أي عرض سعر تستلمونه.

بموجب هذا نؤكد نحن أن عرض سعرنا هذا يستجيب لمدة سريان مفعول العرض المطلوبة في وثائق المقترح.
توقيع ألمخوًل ____________________

إسم وصفة ألموقع _________________
إسم ألمقاول _____________________

ألعنوان: _______________________

رقم ألهاتف: _____________________

رقم ألفاكس، إن وجد، _______________

القسم 7. نموذج إتفاقية عقد

إتفاقية

هذه الإتفاقية، عملت يوم ____________________ من __200 بواسطة وبين ________________________________________________________________________________________________________________________________________ (أسم وعنوان صاحب ألعمل ويدعى فيما بعد "صاحب ألعمل" ) و

________________________________________________________________________________________________________________________________________  ( اسم وعنوان ألمقاول ويدعى فيما بعد "ألمقاول" ) من الطرف الآخر.

حيث أن صاحب ألعمل يرغب في أن ينفذ ألمقاول ________________________________________________________________________________________________________________________________________ ( اسم ورقم تعريف ألعقد ويدعى فيما بعد "ألأعمال" )

وصاحب ألعمل كان قد قبل عطاء/عرض السعر المقدم من قبل ألمقاول وذلك لتنفيذ وإكمال هذه ألأعمال ومعالجة أية عيوب فيها.

ألآن، تشهد هذه ألإتفاقية على ألتالي:

1. في هذه ألإتفاقية، سوف يكون للكلمات والعبارات نفس المعاني كما يكون محدد لها على التوالي في شروط العقد المشار إليه فيما بعد، وسوف تعتبر لتشكل وتكون مقروءة وتفسر كجزء من هذه ألإتفاقية. 
2. في إعتبار ألدفعات التي سوف يدفعها صاحب ألعمل للمقاول كما سيتم ذكره لاحقا، يعاهد ألمقاول صاحب ألعمل أن ينفذ ويكمل ألأعمال ويعالج أية عيوب بهذا الشأن مطابقا بذلك كل ما يتعلق بشروط ألعقد.
3.   يتعهد صاحب ألعمل أن يدفع للمقاول ، في مقابل تنفيذ وإكمال ألأعمال ومعالجة ألعيوب حيث وجدت، سعر العقد أو أي مبلغ يصبح واجب الدفع بموجب شروط العقد في ألأوقات والأسلوب الموصوف في العقد.
ختم_________________________________________________

____________________________________________________

تم وضعه هنا بحضور كل من:

_____________________________________________________

ختم، وصدق عليه وتم تسليمه من قبل 

_____________________________________________  
بحضور كل من:
_____________________________________________

توقيع صاحب ألعمل _________________________________

توقيع ألمقاول_____________________________________

القسم 8. كفالة بنكية للدفعة ألمقدمة
ألى ___________________________ (اسم صاحب ألعمل)

_____________________________ (عنوان صاحب ألعمل)

_____________________________ (اسم ألعقد)

ألسادة:

1. بموجب شروط ألعقد، الفقرة 12 ("دفعة مقدمة") من ألعقد ألمذكور _______________ (اسم وعنوان ألمقاول) (يسمى هنا فيما بعد "ألمقاول") سوف يودع لدى ____________ (اسم صاحب ألعمل) كفالة بنكية لضمان أدائه الصحيح والوافي تحت الفقرة المذكورة من ألعقد بقيمة (مبلغ الكفالة) ___________________ (المبلغ بالكلمات).
2. نحن، ألـ _____________ (اسم البنك أو ألمؤسسة المالية)، بموجب تعليمات ألمقاول، نوافق أن نضمن بدون شروط وبشكل نهائي كملتزم رئيسي وليس ككفيل فقط، الدفع إلى ____________ (اسم صاحب ألعمل) عند أول طلب منه بدون أي حق إعتراض من طرفنا أيا كان وبدون اي مطلب له من ألمقاول، مبلغ لا يتجاوز ________________ (مبلغ الكفالة) _________________ (المبلغ بالكلمات).
3. نحن أيضا نوافق أنّ أي تغيير او اضافة أو أية تعديلات أخرى على شروط ألعقد أو ألأعمال الواجب تنفيذها أو أية وثائق تعاقدية والتى يمكن أن تعد بين _____________ (اسم صاحب ألعمل) وألمقاول، سوف لن تعفينا باي طريقة من أي مسئولية تحت هذه الكفالة، و نحن هنا نتنازل عن إخطارنا بمثل هذا التغيير، ألإضافة أو ألتعديل.
4. سوف تبقى هذه ألكفالة سارية ألمفعول وبكامل مفعولها من تاريخ الدفعة ألمقدمة تحت ألعقد حتى يستلم _______________________ (اسم صاحب ألعمل) دفعات بنفس القيمة من ألمقاول.
ألمخلص

ألتوقيع وألختم ______________________

اسم البنك أو ألمؤسسة ألمالية:_____________

ألعنوان: __________________________ ألتاريخ _________________
PAGE  
15

